
TALLER # 5 
CONCEPTOS BÁSICO SOBRE SOFTWARE DEL SISTEMA 

 
Responda las siguientes preguntas  
 
ESCRITORIO 

 
1. Qué es Windows  
2. Para que se utiliza el escritorio  
3. Cuáles son los pasos para ver las propiedades de la computadora (Escriba los pasos) 
4. Que es un acceso Directo, como se crea uno y cuál es la diferencia entre un archivo  

5. Que es la barra de inicio o de tareas  

6. Si usted desea buscar un archivo dentro del escritorio pero este tiene demasiado archivos como 

haría para que quedaran de una forma ordenada (Escribir los pasos) 

7. Como ocultar los iconos del escritorio (Escribir los pasos) 

8. Como se borran los archivos o carpetas de la papelera de reciclaje  

9. Cuáles son los pasos que se realizan para saber si todos los controladores están instalados 

10. Que es el panel de control, y en resumen para que sirve 

11. Que significa los siguientes iconos y para qué se utilizan 
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12. Para qué sirven los siguientes iconos o combinaciones de teclas en Windows 

 
F1 
 

 

 
F3 
 

 

 
Alt +Tab 
 

 

 
Tecla Win + M 
 

 

 
Tecla Win + E 
 

 

 
Ctrl + Esc 
 

 

 
Ctrl + C 
 

 

 
Ctrl + V 
 

 

 
Ctrl + Z 
 

 

 
Ctrl + X 
 

 

 
F2 
 

 

 
Alt + F4 
 

 

 
Ctrl + F4 

 

 
Shift + Supr 
 

 



TALLER # 5 
CONCEPTOS BÁSICO SOBRE SOFTWARE DEL SISTEMA 

 
ACERCA DEL EXPLORADOR DE WINDOWS 

 
13. Qué es el explorador de Windows y cómo se activa  

14. Cuáles son los pasos para renombrar un archivo o una carpeta? 

15. Cuáles son los pasos para ver las propiedades de un archivo o carpeta  

16. Como se elimina una carpeta o archivo (Escriba los pasos). 

17. Que es comprimir o descomprimir un archivo y cuáles son los programas que se usan para 

llevar a cabo este proceso y cuál es el objetivo principal 

18. Cuáles son los pasos para recuperar un archivo eliminado. 

19. Para qué sirve la extensión de un nombre de archivo y que programas identifican las siguientes: 

 

XLSX  
 

DOCX  
 

BMP  
 

JPEG  
 

GIF  
 

PPT  
 

TXT  
 

RAR  
 

HTML  
 

 
20. Como crear y mostrar archivos ocultos (Escribe los pasos) 

 
 

 
 

 


